
退休意願登錄及報送 

 

WebHR→退休撫卹→退休意願調查→登錄退休意願調查→

新增：鍵入擬退人員資料 

 

輸入擬退人員身分證字號→按 Enter：系統會自動帶入個人

資料，再輸入：退休原因、支領方式、預估退休日，按「一

預估退休日計算服務年資」 

 



點選「計算核定年資」、「計算基數」、「計算第一年退休金」，

之後按確認 

 

新增成功→點選歷任職務進行編修：有任何異動請記得按

儲存 

 

 



※歷任職務編修※ 

 

※點按「個人資料子系統轉入」：毎一筆經歷都要點編修進

去看 

 

※點選編修後的畫面如下：請核對該段年資是新制還是舊

制，起迄日無誤後，點選計算年資 

 



※毎一筆都照上面的方式核對完，並按過計算年資之後（毎

一筆核對完就要按一次），請儲存 

 

※每筆經歷確認完畢後，按回「登錄退休意願調查」並點

按主頁面之「儲存」(如不儲存，剛轉入編修的經歷資料都

會消失) 

 



 

※儲存後點選「計算核定年資」、「計算基數」、「計算第一

次退休金」，最後再「儲存」 

 

選取「退休撫卹」→「退休意願調查」→「報送退休意願

調查」→「查詢」(將已登錄之資料帶到畫面顯示區)→勾

選要報送之資料→檢查要報送的上級機關是否正確→按

「報送」→OA承辦人確認報送情形 



 


