104學年度下學期期末應完成事項
◎6/24 於全誼系統校內填報期末頒獎名單
◎6/28  9時前導師將成績單交教務主任核章

◎6/29  中午前導師成績紀錄表及成績貼條每頁簽名送註冊（勿裝訂）
◎6/29  中午前六年級導師學生學籍記錄表(交註冊)

◎6/30  中午前導師晨間檢查記錄簿(交註冊)
◎6/30  1～5年級導師成績紀錄表、輔導紀錄表不必送處室但應檢核簽章完成，返校日分班完成後移交接任班導師。
